M5005

FELADATOK

A képzési folyamat tervezése és iranyitasa,

mindségbiztositas

Felnéttoktatasi és képzeési tevékenységének teruletén
megtervezi a szakmai/szakképesitd és kiegészitd
programokat: meghatarozza a program céljait, feladatait,
eszkozeit, mddszereit és koltségeit

Szakterlletén igény esetén kézrem(ikddik munkakaor-
elemzésben, szakmai és vizsgakdvetelmények
meghatarozasaban

Szakteruletén az adott program szerint megtervezi a
tananyagokat és taneszkozoket

Felnéttoktatasi és képzési munkakori tevékenységéenek
terlletén el6késziti €s megszervezi, a szakmai
(szakképesitd) és kiegészitd programokat

Felnéttoktatasi és képzési munkakori tevékenységének
teruletén el6késziti és megszervezi a
szakmai(szakképesitd) vizsgakat, szlikség esetén
kdézremkodik

lgény esetén tanacsot ad és/vagy kdzremiikodik a
feln6ttképzeési intézmeény akkreditaciojanak
el6készitésében, szakterlletén a program-akkreditacié
elnyerésének el6készitésében

Igény szerint palyazati dokumentaciot dolgoz ki, illetve

nyujt be
ISMERETEK

A képzési folyamat tervezése és iranyitasa,

minéségbiztositas

4 Szervezet- és vezetéselméleti alapfogalmak
A képzéstervezés és szervezés személyi és targyi
5 feltételei, biztositasuk modja
Szakmai/szakképesit6 és kiegészitd program-tipusok
6 tervezése
A modularis programtervezés (curriculum-tervezes)
7 elméleti és gyakorlati alapjai

Kompetencia-alapu és modularis tananyagok,
taneszk6zOk tervezésének modszerei




A programok, és a tananyagok elkészitésével, a
képzésekre torténé biztositassal kapcsolatos tgyviteli

9 feladatok és modszerek A
A modulzaré- és a szakképesitd vizsga el6készitésének

10 és szervezesének feladatai A
Oktatasi és képzési programok informacios (reklam)
anyagai készitésének jogszabalyi el6irasai, tartalmi és

11 formai kdvetelmények A
Az informacids- és reklamanyagok gyakorlati

12 Kivitelezésének f6 szervezési szempontjai B
Felnbttképzeési tevékenységhez kapcsolodo pénzugyi

13 alapismeretek, szabalyok B
Statisztikak készitésének jogszabalyi elbirasai, a

14 kotelezd adatszolgaltatas feladatai B
Irodatechnikai eszk6zOk kezeléséhez szukséges

15 alapismeretek B

16 Palyazatokon valé részvétellel kapcsolatos ismeretek A
Min6ségbiztositas tervezése és megvalositasa a

17 feln6ttképzésben B

KESZSEGEK

A képzési folyamat tervezése és iranyitasa,

mindségbiztositas

Kézrem(iikddés munkalgyi/Onkormanyzati képzesi igény

4 felmérésében 4
Felnbttképzési intézmények képzési kapacitasanak

5 meghatarozasa 4

6 Munkaltatoi képzési igények felmérése 4

7 Egyéni képzési igények felmérése 4
Az oktatas/képzés céljanak megfogalmazasa, rész-

8 célkitizéseinek meghatarozasa 5

9 Konkrét oktatasi/képzési feladatok meghatarozasa 5

10 Program- és utemterv készitése 5

11 Egyéni tanulasi utak tervezése 4
Ellenbrzési, mérési, értékelési rendszer tervezése;

12 feladatok és eszk6z6k meghatarozasa 5

13 Eszkoz- és anyagszukséglet meghatarozasa 4

14 Koltségterv készitése 4
Konzultacio el6készitése és folytatasa szakértbkkel,

15 eredmény Osszesitése, kiértékelése 5
Kbzrem(ikddés a képzési modulok meghatarozasaban

16 és kidolgozasaban; a modultérkép készitésében 5




Szakteruletén igény szerint tananyagok adaptalasa,
modulfiizetek kidolgozasa, vagy azokban valo

17 kozremikodeés 4
Szakterlletén igény szerint segéd- és kiegészitd
anyagok (pl. szemléltet6-, mérési-, eszk6zok)
adaptalasa, fejlesztése, vagy azokban valé

18 kozremikodeés 4
Szakterlletén vizsgafeladatok, eszk6zok kidolgozasa,

19 vagy abban valé kdzrem(kodés 4

20 Palyazatok irdsa, vagy abban val6 k6zremikodés 5
Min&ségbiztositasi terv el6készitésében, illetve
megvaldsitasaban vald kozremUkodeés az intézményi és
program-akkreditacios jogszabalyokban foglalt eléirasok

21 szerint 4
Tanul6 elégedettség folyamatos mérése a

22 visszajelzések alapjan végzett onértékelés 4
Szakterllete fejl6désének figyelemmel kisérése,

23 szaktudasanak karbantartasa 4
24 Szakertdi bizottsag létrehozasa, mikodtetése 4
El6készitd munka iranyitasa a képzés helyszinének, és
25 a targyi-technikai eszk6zok biztositasaban 4

Kulsé gyakorlohelyek felmérése, javaslattétel kilsé
26 gyakorlohelyekre 4
27 Gyakorlatok ellenérzése 4
28 Vizsga el6készitése a jogszabalyi el6irasok szerint 4
29 Képzési, szakmai informacids anyagok készitése 4
Szakmai latogatasok, szakmai nyilt napok, tajékoztatok
30 szervezése 5
31 Meédia-kapcsolatok szervezése 5

MODSZER KOMP.

A képzési folyamat tervezése és iranyitasa,

minéségbiztositas
Figyelemosszpontositas

Attekintd képesség

Problémamegoldé képesseg

Rendszerez6 képesség

Tervezeési képesség

Gyakorlati feladatmegoldd képesség

Szervezbkepesseg

SZEMELYES KOMP.

A képzési folyamat tervezése és iranyitasa,

minéségbiztositas

Onallésag

Pontossag




6 Megbizhat6sag
7 Felel6sségtudat
8 Dontési képesség

TARSAS KOMP.

A képzési folyamat tervezése és iranyitasa,

minéségbiztositas

4 Iranyitasi készség
5 Hatarozottsag

6 Udvariassag

7 Fogalmazdé készség
8

9

Nyelvhelyesség
Kommunikacios rugalmassag
0 Kozeérthetbség

1 Prezentacios készség

VIZSGA

2. A szakmai vizsga részei:

X. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kdvetelménymodul azonositdja €s megnevezése:

5005 A lképzési-folyamat tervezése és iranyitasa,
mindségbiztositas

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
Valamely feln6ttképzési program szervezésének és
lebonyolitdsanak folyamatleirasa megadott paraméterek
szerint (komplex tételsor alapjan)

A hozzarendelt jellemzé vizsgatevékenység:
irasbeli

Id6tartama: 30

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:
Megadott szempontok alapjan képzési dokumentacio
elkészitése segédanyag felhasznalasaval,
szamitdégépes tamogatassal (pl.: tanfolyami
dokumentacio elkészitése, szakmai vizsga el6készitése,
dokumentalasa)

A hozzarendelt jellemzé vizsgatevékenység:
gyakorlati

Id6tartama: 90

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:



A hozzarendelt jellemzé vizsgatevékenység:
Id6tartama:
A hozzarendelt 4. vizsgafeladat:
A hozzarendelt jellemzé vizsgatevékenység:
Id6tartama:
A hozzarendelt 5. vizsgafeladat:
A hozzarendelt jellemzé vizsgatevékenység:
Id6tartama:
A hozzarendelt 6. vizsgafeladat:
A hozzarendelt jellemzé vizsgatevékenység:
Id6tartama:
A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 30%
2. feladat 70%
3. feladat
4. feladat

5. feladat
6. feladat



