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FELADATOK

Tarsadalombiztositasi €s bérugyi kozos feladatok

4 Be- és kilépteti a munkavallalalét

5 Uj munkavallalalé anyagat 6sszegy(iiti

6 Uj munkavallalalét nyilvantartasba vesz
Vezeti a dolgozok felvételével, kiléptetésével
kapcsolatos nyomtatvanyokat a tartalmi és formai

7 kovetelményeknek megfelel6en

8 Személyes munkalgyi adatokat egyeztet

9 Keres6képtelensegre vonatkozé adatokat rogzit

10 KeresOképtelenségre vonatkozé adatokat gydjt
Tanulmanyozza, értelmezi és alkalmazza a
bérelszamolas mddszereit, a bérelszamolasi
tevékenység tartalmat, a vallalkozas mas teruleteihez

11 val6 kapcsolodasat

12 Osszesitéseket készit

13 Feladasokat készit konyvelés részére

14 Bérekrdl és ellatasokrol jelentéseket készit

15 Bérekrdl és ellatasokrél 0sszesitéseket készit

16 Bérekrdl és ellatasokrodl nyilvantartasokat készit

17 Nyugellatashoz szikséges adatokat 6sszegydijt

18 Céges statisztikat készit

19 APEH-nek adé-, jarulékbevallast készit

20 NYENY| adatszolgaltatast végez

21 Kilépés esetén igazolasokat ad ki

22 APEH-nek adozokrol adatot szolgaltat

ISMERETEK

Tarsadalombiztositasi €s berugyi kozos feladatok

A munkaviszony és egyéb jogviszony létesitésére és
megszuntetésére, illetve megsziinésére és

4 jarandosagokra vonatkozo szabalyok
5 Munkaszerz6dések és modositasuk

Az Uj munkavallalé rendszerbe allitasanak, adatai
6 rogzitésének modija

Az Uj munkavallalé addazonosito jelének és a TAJ
7 szamanak beszerzése és nyilvantartasa

A bérelszamolasi tevékenység és mas teruletekhez valé
8 kapcsolédasa
9 A személyes adatok védelmérdl szold szabalyok
10 A keres6képtelenség

A betegszabadsag és a tappénz elszamolasahoz
11 szUkséges adatok




12 A havi ado- és jarulékbevallasok B

13 Az elektronikus bevallas B

14 Az EMMA-rendszer C

15 A munkaviszony létesitésekor az igazolasok beszerzése B
A munkaviszony megsziinésekor és megszuntetésekor

16 kovetendo eljaras B

17 Igazolasok kiadasa B
A dolgozok felvetelevel es kileptetesevel kapcsolatos

18 nyomtatvanyok, igazolasok tartalma és formaja B

KESZSEGEK

Tarsadalombiztositasi és berugyi kozos feladatok

MODSZER KOMP.

Tarsadalombiztositasi €s berugyi kozos feladatok

Attekintd képesség
5 Hibakereses (diagnosztizalas)

SZEMELYES KOMP.

Tarsadalombiztositasi és bérugyi kozos teladatok
Fejl6d6képesség, Onfejlesztés
Monotonia-tiirés

Pontossag

Terhelhet6ség
Hataridok ismerete, betartasa

4
5
6 Onallésag
-
8
9

TARSAS KOMP.

VIZSGA

2. A szakmai vizsga részei:
X. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
0756 Tarsadalombiztositasi és bérlgyi k6zos feladatok

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:



Munkaviszony létesitésével, megsziinésével
kapcsolatos nyomtatvanyok, igazolasok bemutatasa,
elkészitése, bejelentések teljesitése, havi ado- és
jarulékbevallasok elkészitése, betegszabadsag és
tappénz szabalyai

A hozzarendelt jellemzé vizsgatevékenyseég:
gyakorlati

Id6tartama: 120 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:
TB és csaladtamogatasi, szocialis, fogyatékossagoz,
megvaltozott munkaképességhez kapcsolddo ellatasok
igénybevételéhez szukséges nyomtatvanyok
bemutatasa, kitoltése. Elszamolas, nyilvantartas,
baleseti jegyzdkonyv készitése

A hozzarendelt jellemzé vizsgatevékenyseég:
gyakorlati

Id6tartama: 120 perc

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:

A hozzarendelt jellemzé vizsgatevékenyseég:

Id6tartama:

A hozzarendelt 4. vizsgafeladat:

A hozzarendelt jellemzé vizsgatevékenyseég:

Id6tartama:

A hozzarendelt 5. vizsgafeladat:

A hozzarendelt jellemzé vizsgatevékenység:

Id6tartama:

A hozzarendelt 6. vizsgafeladat:

A hozzarendelt jellemzé vizsgatevékenyseég:

Id6tartama:

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:

1. feladat 50%
2. feladat 50%



3. feladat
4. feladat
5. feladat
6. feladat



